Cuatemala, 27 de febrers de 2015

licenciada
Rosa Mavia Chan
Viceministra del Patvimonio Caloural ¥ Natural

Su despacho
Estimada Licenciada Chan:

El abjeto de Ta presence es para presentarle mi informe de actividades mensual confarme alo estipulado en
el contrato Adminisirative por Servicios Téenico Profesionales No, 16-2015, aprobade mediante Acuerdo
Ministerial No. 16-2015, correspondicnte al mes de febrera del presente ano, v para ¢l eobro de mis

honorarios estoy presentando la factura niumern de serie B y eovrelativo No. 008,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizavon las siguientes actividades en complimienco al contrato suserito:

o Digitalizacion de boletas del segundo proceso de  Fvaluacion de Desempeno 2014, a o base
correspondiente del personal de 1a Direccion General del Fatrimonio Culeural ¥ Natural y envid de
resultados a la Direccidn de Recursos Humanos,

e Digitalizacidn de lioletas de Diagnostico de Necesidades de Capacitacion DNC, 2 la base de dacos
correspondiente

¢ Elaborvacidn de plan de capacitaciones de la Direccion General del Patvimonio Cultural v Natural

#  Ciestidn ante la Diveccion de Recursos Tlumanoes para la obtencién del carné de Identificacion del
personal  de  la Direceion General del Patrimonio Cultural v Natueal, de noeve ingreso v
PEPIOSICION

*  Gestion ante el Ministerio de Trabajo y Prevision Social, para Ia obtencidn del Carné de Recreacion
de los trabajadores de la Direccidn General del Patrimonio Cultural v Natural

* Apoyo en las actividades de motivacidn y desarrollo de personal de la Direccidn General del
Patrimomio Cultural v Natural

* Apoyo y enlace ante [a Direccion de Recursos Humanos y |a Delegacidn de Recursos Humanos del
Ratrimenio Cultural y Natural en el tema de capacitaciones,

s otro particular, ne suscribo

Alentamente,
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